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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 43 
Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги  «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения»

        В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Административный  регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения» согласно приложению.

       2. Контроль  за  исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                       А.Г.Адамович

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета

от 24.02.2016 № 43

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения» (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Огнево-Заимковского сельсовета (далее – администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Огнево-Заимковского сельсовета.


Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица, юридические лица и их законные представители.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1. Местонахождение: 633532, Новосибирская область, Черепановский район, с. Огнева Заимка, ул.Советская, №28.

1.2.2.Часы приёма заявителей:

График работы администрации Огнево-Заимковского сельсовета:

	 Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Вторник 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Среда 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Четверг 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Пятница 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


1.2.3.Адрес официального  интернет-сайта администрации сельсовета: (http: www.admozaimka.nso.ru), адрес электронной почты adm-os@yandex.ru. 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации Огнево-Заимковского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 

1.2.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в администрации Огнево-Заимковского сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации Огнево-Заимковского сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам администрации Огнево-Заимковского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Огнево-Заимковского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.1.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации Огнево-Заимковского сельсовета и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности поселения, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории поселения».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Огнево-Заимковского сельсовета. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями: 

- Администрация Черепановского района;

- Управление Федеральной службы кадастра и картографии.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-принятие решения о необходимости установки информационных надписей и обозначений на объекты культурного наследия, выявленные объекты культурного наследия местного (муниципального) значения

-направление (вручение) собственнику объекта уведомления о необходимости установки на объекты  культурного наследия, выявленные объекты культурного наследия местного (муниципального) значения информационных надписей и обозначений;

-утверждение проекта информационных надписей и обозначений;

- отказ в утверждении представленного проекта информационных надписей и обозначений;

-принятие решений о демонтаже (устранении) информационных надписей и обозначений в случае их несоответствия утвержденному проекту или заданию, ремонта таких надписей и обозначений, проведения работ по сохранению объекта культурного наследия;

-выдача заданий и разрешений на проведение работ по сохранению объектов  культурного наследия местного (муниципального) значения;

- отказ в выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.4.1. Общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги  составляет  тридцать рабочих дней со дня подачи заявления и документов.

2.4.2. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку документов.

2.4.3. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги исчисляется с даты представления заявителем полного комплекта документов, предусмотренных настоящим административным регламентом, не требующих исправления и доработки.

2.4.4. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 20 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации";

- Законом Новосибирской области «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) на территории Новосибирской области»;

- Уставом Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области;

и другими правовыми актами.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Основанием для рассмотрения администрацией вопроса о предоставлении муниципальной услуги является письменное обращение (заявление) заявителя.

2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в администрации заявителем представляются следующие документы:

а) для физического лица:

- заявление (Приложение 1 к настоящему административному регламенту);

б) для юридического лица:

- заявление (Приложение 2 к настоящему административному регламенту).

2.6.3. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

2.7.1. Предоставление неполного комплекта документов;

2.7.2. Несоответствие представленных документов требованиям законодательства по сохранению объектов культурного наследия;

2.7.3. В представленной документации предусматривается изменение особенностей объекта культурного наследия, послуживших основаниями для его включения в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) и подлежащих обязательному сохранению;

2.7.4. Предполагаемое использование объекта культурного наследия может нанести ущерб памятнику или его территории.

2.7.5. По требованию заявителя отказ в приеме документов может быть оформлен и выдан ему в письменном виде.

2.8. Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

-документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям законодательства РФ.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.9. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

- акт осмотра технического состояния объекта культурного наследия;

- технический паспорт объекта культурного наследия;

- кадастровый паспорт объекта культурного наследия;

- справка о соответствии адреса, либо нормативный документ о присвоении (изменении) адреса местонахождения объекта культурного наследия из отраслевого органа соответствующего муниципального (при уточнении адреса объекта культурного наследия).

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой).

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.13.1. В администрации Огнево-Заимковского сельсовета прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.13.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.13.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.13.4. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.14. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.14.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, муниципальными служащими администрации Огнево-Заимковского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Огнево-Заимковского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.

2.14.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- доля заявителей, подавших заявления, документы, а также поставленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации Огнево-Заимковского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации сельсовета;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.15.  В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

3.2. Последовательность административных действий (процедур)

3.2.1. Приём и регистрация документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является предоставление комплекта документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, направленных заявителем по почте или доставленных в администрацию.

Специалист администрации, ответственный за приём и регистрацию документов вносит в журнал учета входящих в администрации  документов запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- наименование входящего документа;

- дату и номер исходящего документа заявителя;

На заявлении заявителя проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и дата поступления документов.

В день поступления документов специалист администрации, ответственный за приём и регистрацию документов все документы передаёт   управляющему делами администрации.

Общий максимальный срок приема документов от физических лиц не должен превышать 10 минут.

Общий максимальный срок приема документов от юридических лиц не должен превышать 15 минут.

3.3. Подготовка задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального) значения

Основанием для начала действия является заявление собственника или пользователя объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия местного (муниципального) значения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия местного (муниципального) значения (далее объекта культурного наследия).

В день принятия администрацией  решения о подготовке задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия за счет средств администрации   специалист администрации  готовит заявку на проведение открытого по составу участников и форме подачи  предложений о цене аукциона среди проектных или иных специализированных организаций, осуществляющей свою деятельность в сфере охраны и сохранения объектов культурного наследия на право разработки проектного задания и проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия в Администрацию.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 7 дней.

В случае подготовки задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия за счет  физического лица или его законного представителя, юридического лица или его законного представителя специалист администрации проводит консультации по заключению договоров с проектными или иными специализированными организациями, осуществляющими свою деятельность в сфере охраны и сохранения объектов культурного наследия на подготовку проектного задания и проектной документации на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 7 дней.

Разработанная в соответствии с проектным заданием проектная документация на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия согласовывается с администрацией Черепановского района Новосибирской области.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 30 дней.

После согласования проектной документации администрация утверждает постановлением задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия и выдаёт задание заявителю.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 7 дней.

3.4. Принятие решения о необходимости  установки информационных надписей и обозначений на объекты культурного наследия местного (муниципального) значения:

Основанием для начала действия является:

-заявление собственника или пользователя объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия местного (муниципального) значения  (далее объекта культурного наследия) о необходимости установки на объект культурного наследия информационных надписей и обозначений

-принятие решения администрацией  о необходимости установки на объект культурного наследия информационных надписей и обозначений.

Администрация   направляет (вручает) заявителю письменное задание, подготовленное специалистом администрации  на установку информационных надписей и обозначений на объект культурного наследия, в котором указываются конкретные требования к их количеству, составу, форме, содержанию, месту и способу установки, в том числе способу крепления (нанесения).

В день принятия администрацией   решения о необходимости установки на него информационных надписей и обозначений на объект культурного наследия  специалист администрации  направляет (вручает) собственнику объекта культурного наследия уведомление о необходимости установки на объект культурного наследия информационных надписей и обозначений. Вместе с таким уведомлением также направляется (вручается) письменное задание на установку информационных надписей и обозначений на объект культурного наследия, в котором указываются конкретные требования к их количеству, составу, форме, содержанию, месту и способу установки, в том числе способу крепления (нанесения).

Собственник объекта в течение трех месяцев с даты получения уведомления (задания) организует в соответствии с заданием подготовку проекта информационных надписей и обозначений на объект культурного наследия и с сопроводительным письмом представляет его в трех экземплярах на утверждение в администрацию , обязательно указав в письме свой почтовый адрес, контактный телефон, фамилию, имя и (если имеется) отчество. Представляемый проект должен содержать полную информацию о составе, форме, размере, содержании, месте и способе установки информационных надписей и обозначений, в том числе способе их крепления (нанесения), и соответствовать общим требованиям. Кроме того, проект должен предусматривать сохранение ранее установленных (нанесенных) на объект культурного наследия мемориальных и памятных досок или знаков, а также специальных знаков, уничтожение, повреждение или снос которых запрещен законодательством РФ.

Администрация рассматривает представленный проект, проверяет его соответствие данным Единого государственного реестра объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ и утверждает проект либо отказывает в его утверждении.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 30 дней.

Отказ в утверждении представленного проекта информационных надписей и обозначений оформляется письменно с указанием мотивированных причин отказа и срока устранения причин, повлекших за собой такой отказ. В случае принятия положительного решения, а также в случае устранения собственником причин, повлекших за собой отказ, администрация  принимает распоряжение об утверждении представленного проекта.

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 30 дней.

В случае  несоответствия информационных надписей и обозначений утвержденному проекту администрация принимает решение о демонтаже (устранении) информационных надписей и обозначений

Максимальное время, затраченное на административное действие не должно превышать 30 дней.

3.5. Выдача документов или письма об отказе:

Основанием для выдачи документов является решение администрации.

Максимальное время, затраченное на административную процедуру не должно превышать 7 дней.

4. Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет глава Огнево-Заимковского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации Огнево-Заимковского сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу Огнево-Заимковского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации Огнево-Заимковского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации Огнево-Заимковского сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;

- жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц и муниципальных служащих Огнево-Заимковского сельсовета.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Черепановского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации Огнево-Заимковского сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

Приложение № 1

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия

Собственник объекта культурного наследия

__________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица,

____________________________________________________________________

почтовый (юридический) адрес, телефон, факс)

 

Прошу выдать задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия ___________________________________________________________________    

(наименование объекта культурного наследия)

____________________________________________________________________

расположенного по адресу: ______________________________________________________

При этом сообщаю:

право на пользование (владение) объектом культурного наследия

____________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения,

____________________________________________________________________

аренды, пользования объектом культурного наследия,

____________________________________________________________________

его номер и дата принятия)

Собственник объекта культурного наследия

 ____________________________________ / _____________________________

                                               подпись                                       расшифровка подписи, дата

 

Приложение № 2

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче задания на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия

 

Собственник объекта культурного наследия

__________________________________________________________________

(наименование юридического лица,

______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

почтовый (юридический) адрес, телефон, факс, банковские реквизиты)

 

Прошу выдать задание на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, выявленного объекта культурного наследия ______________________________________________________________________

(наименование объекта культурного наследия)

__________________________________________________________________

расположенного по адресу: __________________________________

__________________________________________________________________

При этом сообщаю:

право на пользование (владение) объектом культурного наследия

__________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения,

__________________________________________________________________

аренды, пользования объектом культурного наследия,

__________________________________________________________________

его номер и дата принятия)

 

 

Собственник объекта культурного наследия

 ____________________________________ / _____________________________

                              подпись                                       расшифровка подписи, дата

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 44 
Об утверждении Административного   регламента
предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги 

 «Оказание отдельных форм поддержки детским и молодежным общественным объединениям»

        В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Административный  регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Оказание отдельных форм поддержки детским и молодежным общественным объединениям» согласно приложению.

       2. Контроль  за  исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                       А.Г.Адамович

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета

от 24.02.2016 № 44

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Оказание отдельных форм поддержки детским и молодежным общественным объединениям»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Оказание отдельных форм поддержки детским и молодежным общественным объединениям» (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Огнево-Заимковского сельсовета (далее – администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Огнево-Заимковского сельсовета.


Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают молодежные и детские общественные объединения, группы детей и молодежи, объединения граждан (далее – заявитель).

1.2. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1. Местонахождение: 633532, Новосибирская область, Черепановский район, с. Огнева Заимка, ул.Советская, №28.

1.2.2.Часы приёма заявителей:

График работы администрации Огнево-Заимковского сельсовета:

	 Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Вторник 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Среда 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Четверг 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Пятница 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


1.2.3.Адрес официального  интернет-сайта администрации сельсовета: (http: www.admozaimka.nso.ru), адрес электронной почты adm-os@yandex.ru. 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации Огнево-Заимковского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 

1.2.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в администрации Огнево-Заимковского сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации Огнево-Заимковского сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам администрации Огнево-Заимковского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Огнево-Заимковского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.2.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации Огнево-Заимковского сельсовета и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Оказание отдельных форм поддержки детским и молодежным общественным объединениям».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Огнево-Заимковского сельсовета. При предоставлении услуги Администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями: 

-  органами местного самоуправления Черепановского района;

-  образовательными учреждениями;

-  средствами массовой информации;

- иными организациями, необходимыми для предоставления муниципальной  услуги.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

формирование системного подхода к работе c молодежными объединениями (инициативными группами) в поселении, создание системы качественного и оперативного информационного сопровождения реализации молодежной политики, содействие и методическая помощь детским и молодежным объединениям (инициативным группам);

проведение совместных социальных, физкультурно-оздоровительных, патриотических, образовательных и иных мероприятий.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется постоянно.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Федеральным законом от 19 мая 1995 г. № 82-ФЗ «Об общественных объединениях» («Российская газета» № 100 от 25.05.1995);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003 № 40, ст.3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 28 июня 1995 г. № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодёжных и детских общественных объединений» «Российская газета» от 04.07.1995 № 127);

- Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Указом президента Российской Федерации от 16 сентября 1992 г. №1075 «О первоочередных мерах в области государственной молодёжной политики» «Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации от 21.09.1992 № 12 ст.924);

- Постановлением ВС РФ от 03.06.1993 № 5090 – 1 «Об основных направлениях государственной молодёжной политики в Российской Федерации» (Ведомости СНД и ВС РФ» от 24.06.1993 № 25 ст.903);

- Стратегией государственной молодёжной политики в Российской Федерации, утверждённой распоряжением Правительства Российской Федерации 18 декабря 2006 года №1760-р (Собрание законодательства РФ от 25.12.2006 № 52 (часть 111 ст.5622);


- Уставом Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области (информационная газета «Огневский вестник», 2014, № 5).

- иными нормативно – правовыми документами.

2.6. В целях получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию   заявление на предоставление муниципальной услуги. Заявление составляется в свободной форме, должно соответствовать требованиям законодательства РФ и содержать следующую информацию:

для юридических лиц:

- наименование юридического лица, почтовый адрес, телефон, суть запроса, подпись руководителя, печать.

для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество физического лица, почтовый адрес, телефон, суть запроса, подпись. для юридических лиц:

Для объединения граждан:

- наименование объединения граждан, почтовый адрес, телефон, суть запроса, подпись руководителя, печать (при наличии).

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги, обратившись в устной форме посредством телефонной связи или при личном обращении, а также в письменном и электронном виде.


2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

- ненадлежащее оформление заявления: текст не поддается прочтению; отсутствие фамилии направившего обращение; отсутствие адреса, по которому должен быть направлен ответ; содержание в заявлении (обращении) нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью, имуществу должностного лица;

- отсутствие документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом, или представление документов не в полном объеме;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Основаниями для приостановления либо отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие представленных документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- представление заявителем недостоверных сведений;

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.11.1. В администрации Огнево-Заимковского сельсовета прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.11.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.11.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

2.11.4. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.12. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, муниципальными служащими администрации Огнево-Заимковского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации Огнево-Заимковского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- доля заявителей, подавших заявления, документы, а также поставленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации Огнево-Заимковского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации сельсовета;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.13.  В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация обращения;

- принятие решения по результатам рассмотрения обращения и подготовка к оказанию содействия и методической помощи заявителю;

- ответ заявителю или оказание содействия и методической помощи детским и молодежным объединениям (инициативным группам).

3.2. Последовательность административных действий (процедур)

3.2.1. Приём и регистрация документов

Основанием для начала административной процедуры является передача в администрацию обращения (письменного, устного или в электронной форме) о предоставлении информации. Обращение регистрируется в установленном порядке в журнале входящей корреспонденции датой поступления обращения.

     Обращения могут быть составлены в произвольной форме, но с обязательным указанием:

- наименования органа, в который направляется обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

- своей фамилии, имени, отчества (руководителя, лидера детского или молодежного общественного объединения (инициативной группы));

- полного наименования (для юридического лица);

- почтового (электронного) адреса, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;

- изложения сути обращения;

- проставление личной подписи и даты.

     Результатом процедуры является регистрация входящего обращения.

     Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

3.3. Принятие решения по результатам рассмотрения обращения и подготовка к оказанию содействия и методической помощи детским и молодежным объединениям (инициативным группам).

Основанием для административной процедуры является зарегистрированное обращение.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета  рассматривает обращение и передает  его  ответственному по работе с данным обращением. Специалист администрации осуществляет поиск требуемой информации, производит работу по оказанию содействия или методической помощи детскому или молодежному объединению (инициативной группе), готовит ответ заявителю либо готовит мотивированное решение об отказе в предоставлении информации, содействию, методической помощи. Подписывает ответ заявителю Глава Огнево-Заимковского сельсовета (при его отсутствии – лицо, его замещающее).

     Результатом административной процедуры является подготовленное письмо заявителю либо произведенная подготовка к оказанию содействия или методической помощи детским и молодежным объединениям (инициативным группам).

     Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

3.4. Ответ заявителю или оказание содействия и методической помощи детским и молодежным объединениям (инициативным группам).

Основанием для административной процедуры является обращение заявителя.

Специалист администрации производит работу по оказанию содействия или методической помощи детскому или молодежному объединению (инициативной группе), отправляет ответ заявителю.

Результатом административной процедуры является отправленное письмо заявителю (регистрируется в журнале исходящей корреспонденции) либо оказание содействия или методической помощи детским и молодежным объединениям (инициативным группам).

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист администрации.

4.Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет глава Огнево-Заимковского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации Огнево-Заимковского сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу Огнево-Заимковского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации Огнево-Заимковского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации Огнево-Заимковского сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

5.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;

- жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц и муниципальных служащих Огнево-Заимковского сельсовета.

5.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

5.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Черепановского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации Огнево-Заимковского сельсовета в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации Огнево-Заимковского сельсовета.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 45 
Об утверждении Административного   регламента
предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги 

 «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

        В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Административный  регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» согласно приложению.

       2. Контроль  за  исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                       А.Г.Адамович

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета

от 24.02.2016 № 45

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Огнево-Заимковского сельсовета (далее – администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Огнево-Заимковского сельсовета.


Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица – граждане Российской Федерации, признанные в установленном порядке малоимущими гражданами.

1.2. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1. Местонахождение: 633532, Новосибирская область, Черепановский район, с. Огнева Заимка, ул.Советская, №28.

1.2.2.Часы приёма заявителей:

График работы администрации Огнево-Заимковского сельсовета:

	 Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Вторник 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Среда 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Четверг 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Пятница 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


1.2.3.Адрес официального  интернет-сайта администрации сельсовета: (http: www.admozaimka.nso.ru), адрес электронной почты adm-os@yandex.ru. 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации, обновляется по мере ее изменения. 

1.2.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Огнево-Заимковского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.2.5. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации и обновляется по мере ее изменения.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда».

3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. При предоставлении услуги администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями: 

- Управление Федеральной службы кадастра и картографии;

- Федеральная налоговая служба;

- Пенсионный фонд Российской Федерации; 

- Сектор социальной защиты.
по вопросам (для) получения:

          - справки о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя;

          - справка о том, что гражданин не занимается предпринимательской деятельностью (на всех совершеннолетних членов семьи);

         - справки обо всех начисленных пособиях (алиментах, пенсиях) ;
- справки   о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения;

- правоустанавливающий документ  на занимаемое жилое помещение;

- справка с места жительства.

3.3. C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

- о заключении договора социального найма

- о мотивированном отказе в заключении договора социального найма 

3.4.. Срок предоставления муниципальной услуги:

3.4.1.  Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 22 рабочих дня с момента регистрации запроса (заявления, обращения) и комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.4.2.  Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

3.4.3.  Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки.

3.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

-Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Жилищным кодексом Российской Федерации («Российская газета» от 12.01.2005 №1);

- Постановлением Правительства Российской Федерации  от 16.06.2006 № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире» («Российская газета» от 21.06.2006 №131);

- Уставом Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области (информационная газета «Огневский вестник», 2014, № 5);

и другими правовыми актами.

3.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
3.6.1. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, входят:

1) заявление;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, или документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (если заявление и документы подаются представителем заявителя);

3) копия правоустанавливающего документа на занимаемое жилое помещение с предъявлением оригинала (договор социального найма, договор купли-продажи (мены), свидетельство государственной регистрации права на недвижимое имущество).

4) копия документа, удостоверяющего личность на всех членов семьи (паспорт, свидетельство о рождении).

5) документы, подтверждающие родство (свидетельство о браке/разводе, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т. п.).

6) справка с места жительства.

7) справка о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения.

8) справка о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя.

9) письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения, ранее занимаемой площади на условиях социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к  имеющемуся.

10) справки с места работы совершеннолетних членов семьи.

11) справки о доходах формы 2НДФЛ на всех работающих совершеннолетних членов семьи (период - за один год до момента предоставления).

12) справки обо всех начисленных пособиях (алиментах, пенсиях).

13) справку из налоговой инспекции о том, что гражданин не занимается предпринимательской деятельностью (на всех совершеннолетних членов семьи).

3.6.2. Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, не входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.6.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, адрес его места жительства, телефон (если есть)  должны быть написаны полностью;

- в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

3.6.4. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных в установленном законодательством порядке. В случае необходимости специалист, в обязанности которого входит прием документов, заверяет копии документов на основании подлинников документов, после чего подлинники документов возвращаются заявителю.

3.7.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

3.7.1. В исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, входят:

- Управление Федеральной службы кадастра и картографии: 

- справки о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя; 

- справки   о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения; правоустанавливающий документ  на занимаемое жилое помещение.

- Федеральная налоговая служба - справка о том, что гражданин не занимается предпринимательской деятельностью (на всех совершеннолетних членов семьи);

- Администрация сельского поселения – справка с места жительства;

- Пенсионный фонд Российской Федерации - справки обо всех начисленных пособиях (алиментах, пенсиях);
- Сектор социальной защиты  - справки обо всех начисленных пособиях (алиментах, пенсиях).
3.7.2 Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить документы, указанные в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, полученные путем личного обращения или через своего представителя в органы или организации.   

3.7.3 Запрещено требовать от заявителя представления документов и информации, входящих в перечень документов, указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента.

3.8.Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме.

- Документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.7.3 настоящего Административного регламента.

- Предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения.

- Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

- Предоставление документов, имеющих подчистки, приписки, исправления, зачеркнутые слова (цифры), а также документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

3.9.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- Выявление недостоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

- Представлены документы, на основании которых заявитель и члены его семьи не являются нуждающимися в жилом помещении;

- Представлены документы, на основании которых заявитель и члены его семьи не являются малоимущими;

- Не истек пятилетний срок со дня ухудшения жилищных условий заявителем и (или) членами его семьи (совершения действий, гражданско-правовых сделок, совершение которых привело к уменьшению  размера занимаемых жилых помещений или их отчуждению).

3.10.Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

3.11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

3.11.1.  Справка о наличии или об отсутствии в собственности жилого помещения у заявителя и членов его семьи, в том числе на ранее существовавшее имя в случае его изменения - получение: Управление Федеральной службы кадастра и картографии.

3.11.2.  Справка   о существующих и прекращенных правах на недвижимое имущество на заявителя и всех членов семьи заявителя - получение: Управление Федеральной службы кадастра и картографии.

3.11.3.  Справка обо всех начисленных пособиях (алиментах, пенсиях) - получение: Пенсионный фонд Российской Федерации, Сектор социальной защиты;

3.11.4.  Справка о том, что гражданин не занимается предпринимательской деятельностью (на всех совершеннолетних членов семьи) - получение: Федеральная налоговая служба.

3.11.5.  Правоустанавливающий документ  на занимаемое жилое помещение- получение: Управление Федеральной службы кадастра и картографии.

3.11.6.  Письменное обязательство совершеннолетних членов семьи об освобождении после получения жилого помещения, ранее занимаемой площади на условиях социального найма, за исключением случаев предоставления жилого помещения в дополнение к  имеющемуся - получение: нотариус.

3.11.7.  Справки с места работы совершеннолетних членов семьи; справки о доходах формы 2НДФЛ на всех работающих совершеннолетних членов семьи (период - за один год до момента предоставления) - получение: по месту работы (службы) совершеннолетних членов семьи.

3.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.

3.14. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

3.15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой).

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

3.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

3.16.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

3.16.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

3.16.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

3.16.4. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

3.17. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

3.17.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, муниципальными служащими администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации при предоставлении муниципальной услуги.

3.17.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- доля заявителей, подавших заявления, документы, а также поставленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации сельсовета;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.18.  В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

4.1.  Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

4.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

1.1) формирование и направление межведомственного запроса;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

4.3. Прием и регистрация документов

4.3.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию либо поступление запроса в администрацию по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, включая электронную почту.

4.3.2. Служащий администрации, в обязанности которого входит принятие документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.7.3 настоящего Административного регламента;

3) регистрирует поступление запроса в соответствии с установленными правилами делопроизводства;

4) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

4.3.3. Результатом административной процедуры является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, пакета документов.

4.3.4. Продолжительной административной процедуры не более 1 дня. 

4.4. Рассмотрение обращения заявителя

4.4.1.  Основанием для начала процедуры рассмотрения обращения заявителя и оформления результата предоставления муниципальной услуги является получение специалистом, уполномоченным на рассмотрение обращения заявителя, пакета документов.

4.4.2. При получении запроса заявителя, служащий администрации, ответственный за рассмотрение обращения заявителя:

1) устанавливает предмет обращения заявителя;

2) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, перечисленных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента;

3) устанавливает наличие полномочий администрации по рассмотрению обращения заявителя.

4.4.3. В случае если предоставление муниципальной услуги входит в полномочия администрации и отсутствуют определенные пунктом 2.9 настоящего Административного регламента основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за рассмотрение обращения заявителя, готовит проект постановления   администрации о   заключении договора социального найма 

4.4.4. Результатом административной процедуры является подписание главой Огнево-Заимковского сельсовета постановления администрации о   заключении договора социального найма или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.4.5. Продолжительность административной процедуры не более 12  рабочих дней.

4.5. Выдача результата

предоставления муниципальной услуги (решения) заявителю 

 

4.5.1. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги (решения) является подписание главой Огнево-Заимковского сельсовета постановления администрации о   заключении договора социального найма или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и поступление документов для выдачи заявителю служащему администрации, ответственному за выдачу документов.

4.5.2. Постановление администрации о   заключении договора социального найма или отказ в предоставлении муниципальной услуги регистрирует служащий администрации, ответственный за делопроизводство, в соответствии с установленными правилами ведения делопроизводства.

4.5.3. Постановление администрации о   заключении договора социального найма или отказ в предоставлении муниципальной услуги с присвоенным регистрационным номером служащий администрации, ответственный за выдачу документов, направляет заявителю почтовым направлением либо вручает лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса.

Копия решения вместе с пакетом документов, представленных заявителем, остается на хранении в администрации.

4.5.4. Результатом административной процедуры является направление заявителю постановления администрации о   заключении договора социального найма или письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4.5.5. Продолжительность административной процедуры не более 3 дней.

5. Формы контроля за исполнением регламента

5.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет глава Огнево-Заимковского сельсовета.

5.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации.

5.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу Огнево-Заимковского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

5.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

6.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

6.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

6.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;

- жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

6.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц и муниципальных служащих Администрации.

6.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

6.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Черепановского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

6.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации.

6.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 46

Об утверждении Административного   регламента
предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги 

 «Предоставление в собственность, в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам»

        В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Административный  регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление в собственность, в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам» согласно приложению.

       2. Контроль  за  исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                       А.Г.Адамович

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета

от 24.02.2016 № 46

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление в собственность, в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам»

1.Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление в собственность, в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам» (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Огнево-Заимковского сельсовета (далее – администрация), специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.

      Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают получатели муниципальной услуги – физические лица, граждане Российской Федерации, юридические, физические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с заявлением в администрацию о передаче в собственность, в безвозмездное пользование, в аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования. От имени заявителя о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, в соответствии с полномочиями нотариально заверенной доверенности.

1.2.Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.2.1. Местонахождение: 633532, Новосибирская область, Черепановский район, с. Огнева Заимка, ул.Советская, №28.

1.2.2.Часы приёма заявителей:

График работы администрации Огнево-Заимковского сельсовета:

	 Дни недели
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Вторник 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Среда 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Четверг 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Пятница 
	9-00 до 17-15, обед 13-00 до 14-00 приемный день

	Суббота, воскресенье
	Выходные дни


1.2.3.Адрес официального  интернет-сайта администрации: (http: www.admozaimka.nso.ru), адрес электронной почты adm-os@yandex.ru. 

Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде администрации, обновляется по мере ее изменения. 

1.2.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам администрации, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается главой Огнево-Заимковского сельсовета (далее – глава) и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.2.5.Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте администрации и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность, в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам».

2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация. При предоставлении услуги администрация в целях получения документов (информации), либо осуществления согласований или иных действий, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе по поручению заявителя, взаимодействует со следующими органами и организациями: 

- Управление Федеральной службы кадастра и картографии.

2.3.C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.4.Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

- передача муниципального имущества в собственность граждан или юридических лиц;

- заключение договора аренды объектов муниципального имущества;

- заключение договора безвозмездного пользования объектами муниципального имущества;

-заключения с победителем торгов договора безвозмездного пользования, аренды объектов муниципального имущества по результатам торгов;

- отказ в передачи муниципального имущества в собственность, аренду, безвозмездное пользование.

 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Без проведения торгов - не более 30 дней со дня предоставления заявления и документов, необходимых для заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества. 

2.5.2. При проведении торгов на право заключения договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества – согласно документации по проведению торгов.

2.5.3. При продаже муниципального имущества в порядке приватизации на аукционе – не позднее, чем 50 календарных дней со дня официального опубликования информационного сообщения о проведении аукциона;

2.5.4. При продаже муниципального имущества в порядке приватизации на конкурсе – не позднее, чем 57 календарных дней со дня официального опубликования информационного сообщения о проведении конкурса. 

2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

-Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

- Жилищным кодексом Российской Федерации  («Российская газета» от 12.01.2005 №1);

- Уставом Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области (информационная газета «Огневский вестник», 2014, № 5)

и другими правовыми актами.

2.8. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. В случае если заявитель претендует на заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, посредством участия в торгах, заявителем предоставляется следующий пакет документов:

а) для физических лиц:

- заявка на участие в торгах;

Заявка на участие в торгах должна содержать:

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки; 

-   копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц);

- надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов;

- документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в документации о торгах указан такой критерий оценки заявок на участие в торгах, как квалификация участника торгов (только в случае проведения торгов в форме конкурса на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества);

 - предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в торгах. В случаях, предусмотренных документацией о торгах, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае проведения торгов в форме конкурса);

- предложение о цене договора (в случае проведения торгов в форме конкурса), за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения арбитражного суда о ликвидации, признании заявителя – индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией о торгах, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае проведения торгов в форме аукциона);

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации о торгах содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

- доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявки представителем заявителя);

- опись документов (в двух экземплярах);

б) для юридических лиц:

- заявка на участие в торгах;

Заявка на участие в торгах должна содержать:

- копии учредительных документов заявителя;

- полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки;

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявке на участие в торгах прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в торгах должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица);

- предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией о торгах, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае проведения торгов в форме аукциона);

- документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в документации о торгах указан такой критерий оценки заявок на участие в торгах, как квалификация участника торгов (только в случае проведения торгов в форме конкурса на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества);

- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

- заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- при проведении торгов в соответствии с Постановлением N 333 документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

- предложение о цене договора (в случае проведения торгов в форме конкурса), за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

- предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в торгах. В случаях, предусмотренных документацией о торгах, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации (в случае проведения торгов в форме конкурса);

- документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в документации о торгах содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка);

- опись документов (в двух экземплярах).

2.8.2. В случае если заявитель претендует на заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, без проведения торгов, заявителем предоставляется следующий пакет документов: 

а) для физических лиц:

- заявление о заключении договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, без проведения торгов с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче;

- доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная не ранее шести месяцев до даты подачи заявления;

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

б) для юридических лиц:

- заявление о заключении договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, без проведения торгов с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока использования, а также данных, позволяющих определенно установить имущество, подлежащее передаче;

- доверенность, оформленная надлежащим образом (в случае подачи заявления представителем заявителя);

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее шести месяцев до даты подачи заявки;

- копии учредительных документов юридического лица и все изменения к ним, если таковые имелись;

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

Документы, предоставляемые заявителями, должны быть подлинными либо заверены лицом, выдавшим их, либо нотариально. Документы, состоящие из двух и более листов, должны быть прошиты и пронумерованы.

Заявки (заявления) от индивидуальных предпринимателей и юридических лиц заверяются подписью и печатью. 

К заявке (заявлению) на участие в торгах прилагаются документы в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2.8.2. В случае если заявитель претендует на заключение договора купли-продажи, то такая муниципальная услуга предоставляется на основании представленной заявителем заявки.

Заявка составляется  в двух экземплярах. Один экземпляр заявки, удостоверенный подписью специалиста администрации, возвращается заявителю с указанием его номера регистрации, даты и времени (часы, минуты) принятия.  

Если заявитель претендует на заключение договора купли-продажи в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» заявитель предоставляет следующие документы:   

- платежное поручение (квитанция) с отметкой банка об исполнении, подтверждающее внесение заявителем установленной суммы задатка в счет обеспечения оплаты;

- заверенные копии учредительных документов  и иных документов, подтверждающие правовой статус заявителя как юридического лица;

- решение соответствующего органа управления заявителя о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя и законодательством государства, в котором зарегистрирован заявитель);

- заверенные документы, подтверждающие полномочия органов управления и должностных лиц заявителя; 

- сведения о доли Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица;

- физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов;

- доверенность на лицо, имеющее право действовать от имени заявителя, если заявление подается представителем заявителя;

- опись представленных документов; один экземпляр описи, удостоверенный подписью специалиста администрации, возвращается заявителю.

- запечатанное в конверт предложение о цене муниципального имущества, (при проведении аукциона с закрытой формой подачи предложений о цене и конкурсе), подается заявителем в день подведения итогов торгов (по желанию заявителя запечатанный конверт с предложением о цене муниципального имущества может быть подан при подаче заявки).

2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

- ненадлежащее оформление заявки (заявления);

- несоответствие приложенных к заявке (заявлению) документов, указанных в настоящем Административном регламенте;

- ненадлежащее оформление документов (исполнены карандашом, текст не поддается прочтению, повреждения, не позволяющие достоверно определить содержание).

2.9.2. При установлении факта ненадлежащего оформления заявки (заявления), несоответствия приложенных к заявке (заявлению) документов специалист администрации возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Заявителю предлагается принять меры по устранению выявленных недостатков, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя для предоставления муниципальной услуги.

2.10. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в следующих случаях:

а) представленные документы не соответствуют требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества;

б) отсутствуют правовые основания для предоставления заявителю муниципального имущества без проведения торгов, предусмотренные действующим законодательством;

в) на момент обращения заявителя отсутствует свободное от прав третьих лиц муниципальное имущество, которое может быть передано в аренду, в безвозмездное пользование, доверительное управление или на ином праве, предусматривающем переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества;

г) в отношении указанного в заявке (заявлении) муниципального имущества на момент поступления заявки (заявления) принято решение о проведении торгов;

д) отсутствует основание для заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества, указанного в заявке (заявлении).

е) указанное в заявке (заявлении) муниципальное имущество не свободно от прав третьих лиц (является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества; передано в оперативное управление или хозяйственное ведение);

ж) наличие задолженности по арендной плате за арендуемое имущество, неустойкам (штрафам, пеням) на день подачи субъектом малого или среднего предпринимательства заявления о реализации преимущественного права на приобретение арендуемого имущества.
2.10.2. Заявителю может быть отказано в допуске к участию в торгах на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального имущества в следующих случаях:

а) непредставления документов, определенных в настоящем Административном регламенте, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

б) несоответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам;

в) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении торгов;

г) несоответствия заявки на участие в торгах требованиям документации о торгах;

д) подачи заявки на участие в торгах заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства, или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ, в случае проведения торгов, участниками которых могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ;

е) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или решения арбитражного суда о признании заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

ж) наличия решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в торгах.

3.19. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

3.20. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой).

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

3.21. Муниципальная услуга – передача муниципального имущества в собственность, безвозмездное пользование, аренду предоставляется безвозмездно, кроме случаев предусмотренных действующим законодательством (с оплатой по утвержденным тарифам компенсации затрат).

3.22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

3.22.1. В администрации прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

3.22.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

3.22.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

3.22.4. Требования к местам приема заявителей:

Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

3.23. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

3.23.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, муниципальными служащими администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации при предоставлении муниципальной услуги.

3.23.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- доля заявителей, подавших заявления, документы, а также поставленных на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе администрации, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации сельсовета;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

3.24.  В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государсвтенных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и небходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления и оформление результата предоставления муниципальной услуги;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю (решения).

3.2. Предоставление в собственность имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию с предоставлением заявления и с приложением комплекта документов.

Специалист администрации при личном обращении заявителя устанавливает его личность путем проверки документов, удостоверяющих личность (паспорт). Документы предоставляются в оригинале, либо их копии, заверенные нотариально, либо их копии с приложением оригиналов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист администрации сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них запись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает подлинники заявителю.

Специалист администрации проверяет правильность заполнения заявления, комплектность прилагаемых к заявлению документов в течение пяти дней.

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, специалист администрации должен связаться с заявителем по телефону (при указании номера телефона в заявлении), ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы, и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не превышающий три рабочих дня со дня уведомления.

В случае если, в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, а также при невозможности связаться с заявителем по телефону, специалист администрации готовит письмо о необходимости устранения указанных замечаний в течение пятнадцати рабочих дней со дня получения заявителем уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего заявления начинает исчисляться заново со дня устранения замечаний. В случае если замечания не устранены в указанный срок, специалист администрации готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения представленных документов, специалист администрации выносит на жилищную комиссию администрации для принятия решения о возможности предоставления муниципального имущества в собственность.

Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в собственность осуществляется на основании постановления главы с учетом рекомендаций жилищной комиссии администрации.

Специалист администрации готовит в течение двух месяцев со дня подачи заявления проект договора передачи муниципального имущества в собственность. Договор подписывает глава. Каждый участник приватизации лично подписывает договор, или от его имени доверенное лицо (при наличии подлинника доверенности, оформленной в соответствии с законодательством), за несовершеннолетних в возрасте до 14 лет договор подписывает один из родителей (усыновителе, опекунов). После подписания договора сторонами заявитель получает один экземпляр договора для себя и один экземпляр для органа, осуществляющего регистрацию сделок с недвижимым имуществом, куда он обращается для государственной регистрации права собственности.

3.3. Предоставление в безвозмездное пользование, аренду имущества, находящегося в собственности муниципального образования, юридическим лицам и гражданам.

После рассмотрения принятых документов глава принимает решение об организации торгов. Уполномоченный специалист администрации в течение сорока рабочих дней с момента принятия решения осуществляет разработку документации по торгам и иных необходимых документов, после утверждения документации по торгам готовит проект извещения на официальном сайте и в печати. При выполнении данной процедуры, определение порядка предоставления документов и их содержания, сроков, критериев допуска и оценки участников торгов, места проведения торгов, времени и условий договора, уполномоченный специалист администрации руководствуется Федеральным законом «О защите конкуренции» и «Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества». Максимальный срок выполнения всей процедуры составляет пятьдесят дней.

3.4. Заключение договора безвозмездного пользования или аренды.

Договор является основным документом, регулирующим отношения сторон. На основании подписанного сторонами договора составляется акт приема передачи Объекта, в котором указывается:

-дата составления акта;

-наименование и реквизиты сторон договора;

-дата составления и номер договора;

-технические и иные характеристики Объекта;

-подписи сторон.

Заявитель не позднее 2-х недель с даты заключения договора в безвозмездное пользование или аренды, заключает с энергосберегающими организациями, договоры тепло-, водо - и электроснабжения; со специализированной организацией – договор на вывоз твердых бытовых отходов; с управляющей организацией – договор на содержание и ремонт общего имущества здания, в котором расположен Объект.

Подписанный сторонами, прошитый, пронумерованный и скрепленный печатью договор регистрируется в Журнале регистрации договоров безвозмездного пользования или аренды. Журнал регистрации должен содержать следующие сведения:

- порядковый номер;

- дата регистрации;

- адрес объекта;

- пользователь или арендатор;

- характеристика объекта;

- площадь объекта;

- срок пользования;

- расписка в получении.

Один экземпляр договора безвозмездного пользования или аренды выдается под роспись заявителю или его законному представителю, второй остается в администрации.

Договор аренды более года оформляется в трех идентичных экземплярах, проходит государственную регистрацию в Черепановском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области и вступают в силу с момента регистрации. Один экземпляр договора хранится в администрации, второй – у арендатора, третий – в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области.

В договоре определяется состав и стоимость (арендная плата) передаваемого имущества, размер и порядок внесения платы за пользование имуществом, сроки действия договора, распределение обязанностей и ответственность сторон.

3.5. При отрицательном решении в предоставлении муниципальной услуги – заявителю направляется письменное мотивированное уведомление об отказе в передаче муниципального имущества в собственность, безвозмездное пользование или аренду.

6. Формы контроля за исполнением регламента

1.2. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет глава.

1.3. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения администрации.

1.4. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

1.5. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалистов администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

2.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

2.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

2.3. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается;

- жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих муниципальную услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

2.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц и муниципальных служащих.

2.5. Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

2.6. Заявитель вправе обратиться к Главе Черепановского района и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами и муниципальными служащими администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

Для обжалования действия (бездействия) Главы района заявитель вправе обратиться к Губернатору Новосибирской области.

2.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 календарных дней со дня регистрации обращения в администрации.

2.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 47

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 146 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство»


  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 146 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по внесению изменений в разрешение на строительство» отменить.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 48

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 150 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на строительство»


  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 150 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на строительство» отменить.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 49
Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 145 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство»


  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 145 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по продлению срока действия разрешения на строительство» отменить.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 50

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 147 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»


  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


        1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области 15.09.2015  № 147 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»  отменить.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 52

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 28.04.2014  № 73 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

 (с изменениями от 31.08.2015 № 138) 

  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 28.04.2014 № 73 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа»

отменить.

        2. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 31.08.2015 № 138 «О внесении изменений в Административный  регламент предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка в виде отдельного документа», утвержденный постановлением администрации Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 28.04.2014 № 73» отменить.


3. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 53

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012  № 70 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства»
 (с изменениями от 22.10.2012 № 207, от 14.08.2013 № 130, от 11.02.2015 № 46) 

  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012  № 70 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» отменить.

        2. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 22.10.2012 № 207 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012 № 70 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» отменить.


     3. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 14.08.2013 № 130 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012 № 70 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 22.10.2012  № 207)» отменить.


    4. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 11.02.2015 № 46 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от  16.04.2012 № 70 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» отменить.

5. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 54

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012  № 93 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»  (с изменениями от 22.10.2012 № 218, от 14.08.2013 № 131) 

  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012  № 93 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»   отменить.

        2. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 22.10.2012 № 218 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012 № 93 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» отменить.


     3. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 14.08.2013 № 131 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012 № 93 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 22.10.2012  № 218) отменить.


4. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 55

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012  № 100 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство индивидуальных жилых домов»  (с изменениями от 29.10.2012 № 227, от 14.08.2013 № 133, от 11.02.2015 № 47) 

  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012  № 100 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство индивидуальных жилых домов» отменить.

        2. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.10.2012 № 227 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012 № 100 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство индивидуальных жилых домов» отменить.


    3. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 14.08.2013 № 133 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 16.04.2012 № 100 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство индивидуальных жилых домов» (с изменениями, внесенными постановлением администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.10.2012  № 227) отменить.


4. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 11.02.2015 № 47 «О внесении изменений в постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от  16.04.2012 № 100 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешения на строительство индивидуальных жилых домов» отменить.

5. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 56

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.06.2012  № 146 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»


  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.06.2012  № 146 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»  отменить.

     2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 57

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 148 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства»


    В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 148 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства» отменить.

         2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 58

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 149 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного участка»


    В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


 1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 15.09.2015  № 149 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги по предоставлению разрешения на условно  разрешенный вид использования земельного участка» отменить.

         2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 59

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.06.2012  № 148 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Приемка в эксплуатацию временных объектов»


    В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


    1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.06.2012  № 148 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Приемка в эксплуатацию временных объектов»  отменить.

       2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 60

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.06.2012  № 149 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (за исключением индивидуальных жилых домов)»


    В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


    1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 29.06.2012  № 149 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства (за исключением индивидуальных жилых домов)» отменить.

       2. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                                                 Администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области   

                                                                                                                             от 24.02.2016 № 61

Об отмене постановления администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 28.04.2014  № 75 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков» (с изменениями от 31.07.2014 № 138) 

  В соответствии с Законом Новосибирской области 18.12.2015 № 27-ОЗ «О перераспределении полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Новосибирской области и органами государственной власти Новосибирской области и внесении изменения в статью 3 Закона Новосибирской области  от 24.11.2014 № 484-ОЗ «Об отдельных вопросах организации местного самоуправления в Новосибирской области», и в целях приведения нормативных правовых актов в соответствие с нормами действующего законодательства,

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 28.04.2014 № 75 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков» отменить.

        2. Постановление администрации Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 31.07.2014 № 138 «О внесении изменений в Постановление администрации Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области от 28.04.2014 № 75 «Об утверждении Административного   регламента предоставления администрацией Огнево-Заимковского  сельсовета Черепановского района Новосибирской области муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельных участков» отменить.


3. Опубликовать настоящее постановление в информационной газете «Огневский вестник» и разместить на официальном сайте администрации Огнево-Заимковского  сельсовета  Черепановского района Новосибирской области в сети Интернет.

Глава Огнево-Заимковского сельсовета

Черепановского района Новосибирской области                         А.Г.Адамович

СОУЧРЕДИТЕЛИ:

администрация Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области и Совет депутатов муниципального образования Огнево-Заимковского сельсовета Черепановского района Новосибирской области.

_________________________

РЕДАКЦИОННЫЙ  СОВЕТ

Кадникова О.И.. -   Председатель Редакционного совета;

Балде И.А.             - член Редакционного совета;

Титова Л.Ю.          - член Редакционного совета;

Паньшина С.А.     - член Редакционного совета;

_________________________

АДРЕС АДМИНИСТРАЦИИ:

633532 

Новосибирская область

Черепановский район

с.Огнева Заимка

ул.Советская, 28                                                                                       
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